
 

 

Teamarbeit auch im Smart Working: KONVERTO macht's möglich   
 
Wie soll Teamarbeit im Smart Working funktionieren? Die Zusammenarbeit bei herausfordernden 
Projekten oder der Austausch zwischen verschiedenen Teams kann schnell zur Schwierigkeit für 
Mitarbeiter im Home Office werden.  
 
 
Teamarbeit kann durchaus auch im Smart Working effizient umgesetzt werden. Mit einigen Tipps 
entsteht auch virtuell das gewohnte Teamgefühl. 
 
Apps & Lösungen für effiziente Team-Arbeit  
Um reibungslose Zusammenarbeit vom Home Office aus zu ermöglichen ist der Aufbau einer vir-
tuellen Verbindung ausschlaggebend. Und so geht’s:  

 
Dokumentenmanagement   
Die Digitalisierung und Organisation aller firmeninternen Dateien sowie die Anpassung der Pro-
zesse an aktuelle Bedürfnisse sind Voraussetzung für eine effiziente Zusammenarbeit auf Distanz. 
So können alle notwendigen Informationen mit mobilen Technologien verknüpft werden und ei-
nen uneingeschränkten Zugriff für alle Mitarbeiter versichert werden. Eine solche App bietet 
Microsoft mit One Drive.  
 
Online-Plattform einrichten  
Die Bereitstellung der gesamten Dokumente auf einer internen, multimedialen Plattform verein-
facht Zusammenarbeit und Austausch zwischen Teams erheblich.  
Vom Workflow-Management bis hin zur Handhabung eines spezifischen Projektes werden so In-
formationen gesammelt, bearbeitet, gespeichert und geteilt.  
Außerdem bieten zahlreiche Plattformen flexible Anpassungs- und Integrationsmöglichkeiten, 
um individuellen Optimierungen und Bedürfnissen nachzukommen. Eine der meistverwendeten 
Apps ist Sharepoint von Microsoft.  
 
Collaboration-App herunterladen  
Die Einrichtung eines virtuellen Ortes, der gezielt für Teamarbeit aufbereitet ist, bringt Mitarbeiter 
zusammen. Mit einer Collaboration-App ist jeder Mitarbeiter auch unterwegs oder im Home 
Office erreichbar und kann sich standortungebunden mit seinen Teammitgliedern verbinden. 
Chats in Echtzeit zur raschen Kommunikation, Cloudtelefonie zum sofortigen Austausch und un-
komplizierte Meetingfunktionen erleichtern den Arbeitsalltag für Mitarbeiter und Kunden.  
Bei den meisten Apps können die zahlreichen Funktionalitäten individuell angepasst und flexibel 
verwaltet werden, so auch in Microsoft Teams. 
 
Planner und To Do’s verwenden   
Planung und Organisation ist das A&O eines erfolgreichen Arbeitsalltags und natürlich auch re-
mote möglich.   
Durch Apps, die das Sammeln und Teilen von Notizen, To Do‘s und gesamten Arbeitsabläufen er-
leichtern, können auch mehrere Teams einfach koordiniert werden und sich aufeinander abstim-
men. Vielfältige personalisierbare Möglichkeiten bieten hier Planungs- und To Do – Apps von 
Microsoft. 

 
KONVERTO ist bereits seit mehreren Jahren Microsoft Gold Partner und bietet Kunden mit spezifi-
schen Fähigkeiten und Expertise vielseitige Lösungen.  
  



 

 

Collaborazione anche in Smart Working: KONVERTO lo rende possibile 
 
Come dovrebbe funzionare il lavoro di squadra nello Smart Working? La collaborazione su pro-
getti impegnativi o lo scambio tra diversi team può diventare una vera e propria sfida per i dipen-
denti in Home Office.  
 
Il teamwork può essere implementato in modo efficace anche nello Smart Working. Con alcuni 
consigli, la tipica sensazione di far parte di una squadra può essere creata anche virtualmente. 
 
App e soluzioni per un lavoro di squadra efficiente   
Per permettere una collaborazione senza problemi dall'ufficio di casa, è fondamentale stabilire 
una connessione virtuale. Ed è così che funziona:    
 
Gestione dei documenti    
La digitalizzazione e l'organizzazione di tutti i file interni dell'azienda e l'adattamento dei processi 
alle esigenze attuali sono i prerequisiti per una collaborazione a distanza. Con un’ applicazione di 
gestione dei documenti tutte le informazioni necessarie possono essere raccolte e rese accessibili 
per tutti i dipendenti anche dal loro Home Office. Microsoft offre una applicazione di questo tipo 
con One Drive.   
 
Creare una piattaforma online   
Rendere tutti i documenti disponibili su una piattaforma interna e multimediale semplifica note-
volmente la collaborazione e lo scambio tra i team.  Le informazioni riguardanti il Workflow-Mana-
gement o legate ad uno specifico progetto vengono raccolte, modificate, archiviate e condivise.   
Inoltre, numerose piattaforme offrono possibilità di personalizzazione e integrazione per soddi-
sfare l'ottimizzazione e le esigenze di ogni azienda. Una delle applicazioni più utilizzate è 
Sharepoint di Microsoft.   
 
Scaricare un‘applicazione di collaborazione   
Per riunire i dipendenti bisogna creare un luogo virtuale specificamente dedicato al lavoro di 
squadra. Con un'app di collaborazione, ogni dipendente è operativo sia in viaggio che in ufficio a 
casa sua e può contattare i membri del proprio team sempre e ovunque. Le chat in tempo reale 
per una comunicazione rapida, la telefonia cloud per gli scambi istantanei e le funzioni di riunione 
rendono il lavoro quotidiano più facile per i dipendenti e i clienti.   
La maggior parte delle app permette di personalizzare e gestire in modo flessibile numerose fun-
zionalità, una di queste è anche Microsoft Teams.  
  
Usare Planner e To Do 
La pianificazione e l'organizzazione sono l'essenza di una giornata di lavoro di successo, e natu-
ralmente possono essere fatte in remoto. Le app che facilitano la raccolta e la condivisione di 
note, To Do e interi flussi di lavoro facilitano l’organizzazione di numerose squadre. Le applica-
zioni di pianificazione e To Do di Microsoft offrono una vasta gamma di opzioni personalizzabili.  
  
 
KONVERTO è Microsoft Gold Partner da diversi anni e grazie alle competenze specifiche offre so-
luzioni versatili e personalizzate.   
 


